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Hallintosaannon 125 §:n mukaan toimielin voi kasitella asian varsinaisessa
kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat lasna
kokouspaikalla.Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttaa sahkoista
asiahallinta- tai aanestysjarjestelmaa. Vaihtoehtoisesti kokous voidaan
pitdd sahkdisessa toimintaymparistdssa, johon osallistutaan sahkdisen
yhteyden avulla (sdhkoéinenkokous). Toimielin voi myds tehda paatoksia
suljetussa sahkdisessa paatdoksentekomenettelyssa ennen kokousta
(sahkoinen paatdéksentekomenettely). Paatdoksentekomenettelya voidaan
kayttaa kaikkiin toimielimen paatésvaltaan kuuluviin asioihin.

Hallintosaannon 126 §:n mukaan toimielin paattaa kokoustensa ajan ja
paikan. Kokous pidetaan myés, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen
tarpeelliseksi tai enemmistd toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle
esityksen kokouksen pitdmisesta ilmoittamansa asian kasittelya varten.
Talléin puheenjohtaja maaraa kokousajan. Puheenjohtaja voi perustellusta
syysta peruuttaa kokouksen.

Hallintosaannon 127 §:n mukaan kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai
hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on
iimoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat asiat.
Kokouskutsussa on mainittava, mita toimielimen paatdksentekotapaa
noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia kasitelladn sdhkodisessa
paatdksentekomenettelyssa, tulee kutsussa ilmaista, mihin mennessa asia
on kasiteltava sahkdisesti.

Esityslista, joka sisaltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset
toimielimen paatdksiksi, lahetetdan kokouskutsun yhteydessa, jos erityiset
syyt eivat ole esteena. Jos esityslistalla, liitteissa tai oheismateriaalissa on
salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehdaan merkinta salassapidosta.

Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on I&dsnaolo-oikeus tai
-velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla. Toimielin tekee paatoksen
kokouskutsun toimittamisesta varajasenille. Kokouskutsu ja esityslista
paatdsehdotuksineen toimitetaan toimielimen paattamalla tavalla vahintaan
5 (viisi) kalenteripaivaa ennen kokousta, ellei toimielin ole toisin paattanyt.
Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettaa
sahkdisesti.

Hallintosaannon 128 §:n mukaan esityslista julkaistaan kunnan
verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa
pidettavat tiedot seka henkildtiedot, joihin ei liity tiedottamisintressia.

Verkossa julkaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittaisia
kokousasioita, joihin ei liity erityista tiedottamisintressia tai mikali erityisesta
syysta asian valmistelua ei julkisteta ennen paatoksentekoa. Esityslistan
liitteita julkaistaan verkossa harkinnan mukaan ottaen huomioon kunnan
asukkaiden tiedonsaanti-intressit.



Hallintosaannon 129 §:n mukaan, jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja
asioita ei saada kokouksessa kasiteltyd, kasittelematta jaaneet asiat
voidaan siirtda jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua.
Kokouksesta poissa olleille Iahetetdan sahkdinen viesti jatkokokouksen
ajasta ja paikasta seka jatkokokouksen paatdksentekotavasta.

Hallintosdannon 130 §:n mukaan toimielimen jasenen on kutsuttava
varajasen sijaansa, mikali han ei paase kokoukseen. Kun jasen on
esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin
asian kasittelyyn, han voi kutsua varajasenen yksittdisen asian kasittelyyn.
MyoGs puheenjohtaja, esittelija tai toimielimen sihteeri voivat toimittaa
kutsun varajasenelle.

Hallintosdannon 131 §:n mukaan toimielimen jasenten ja esittelijan lisaksi
toimielimen kokouksessa on lasnaolo- ja puheoikeus kunnanhallituksen
puheenjohtajalla ja kunnanjohtajalla. Toimielin paattdd muiden henkildiden
lasnaolo- ja puheoikeudesta. Toimielin voi paattaa asiantuntijan
kuulemisesta yksittdisessa asiassa. Asiantuntija voi olla lasna
kokouksessa asiasta kaytavan keskustelun paattymiseen asti.
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Paatos

Viranomaislautakunta paattaa lautakunnan kokousajankohdat ja -paikat.

Lautakunnan kokouksen kokouskutsu ja esityslista seka liite- ja
oheisaineisto toimitetaan jasenille seka kunnanhallituksen edustajalle,
kunnanhallituksen puheenjohtajalle ja kunnanjohtajalle 5 kalenteripaivaa
ennen kokousta kokouskayttéon hankittuihin tablet-
laitteisiin/Cloudmeeting-sovellukseen.

Kokouskutsu ja esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla 5
kalenteripaivaa ennen kokousta. Tieto verkkojulkaisemisesta lahetetaan
sahkopostilla lautakunnan jasenille ja varajasenille, viranomaislautakunnan
kokouksessa lasnaolo- ja puheoikeutetuille seka tiedostusvalineille.

Lautakunta paattaa, ettd sen kokousasiat kasitellddn paasaantdisesti
varsinaisissa kokouksissa, joissa kokouksen osallistujat ovat
paasaantoisesti lasna kokouspaikalla tai tarvittaessa osallistuvat
kokoukseen etayhteydelld. Em. paatoksen tekotavasta poikkeamisesta
ilmoitetaan hallintosdannon 127 §:n mukaisesti kokouskutsussa.

Lautakunta paattaa, etta lautakunnan kokouksissa on lautakunnan
toimikauden ajan puhe- ja lasnaolo-oikeus hallintosddnndssa todettujen
henkilbiden lisaksi nuorisovaltuuston edustajalla.



