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Hallintosäännön 125 §:n mukaan toimielin voi käsitellä asian varsinaisessa 
kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat läsnä 
kokouspaikalla.Varsinaisessa kokouksessa voidaan käyttää sähköistä 
asiahallinta- tai äänestysjärjestelmää. Vaihtoehtoisesti kokous voidaan 
pitää sähköisessä toimintaympäristössä, johon osallistutaan sähköisen 
yhteyden avulla (sähköinenkokous). Toimielin voi myös tehdä päätöksiä 
suljetussa sähköisessä päätöksentekomenettelyssä ennen kokousta 
(sähköinen päätöksentekomenettely). Päätöksentekomenettelyä voidaan 
käyttää kaikkiin toimielimen päätösvaltaan kuuluviin asioihin. 
 
Hallintosäännön 126 §:n mukaan toimielin päättää kokoustensa ajan ja 
paikan. Kokous pidetään myös, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen 
tarpeelliseksi tai enemmistö toimielimen jäsenistä tekee puheenjohtajalle 
esityksen kokouksen pitämisestä ilmoittamansa asian käsittelyä varten. 
Tällöin puheenjohtaja määrää kokousajan. Puheenjohtaja voi perustellusta 
syystä peruuttaa kokouksen. 
 
Hallintosäännön 127 §:n mukaan kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai 
hänen estyneenä ollessaan varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on 
ilmoitettava kokouksen aika ja paikka sekä käsiteltävät asiat. 
Kokouskutsussa on mainittava, mitä toimielimen päätöksentekotapaa 
noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia käsitellään sähköisessä 
päätöksentekomenettelyssä, tulee kutsussa ilmaista, mihin mennessä asia 
on käsiteltävä sähköisesti. 
 
Esityslista, joka sisältää selostuksen käsiteltävistä asioista ja ehdotukset 
toimielimen päätöksiksi, lähetetään kokouskutsun yhteydessä, jos erityiset 
syyt eivät ole esteenä. Jos esityslistalla, liitteissä tai oheismateriaalissa on 
salassa pidettäviä tietoja, asiakirjaan tehdään merkintä salassapidosta.  
 
Kokouskutsu lähetetään jäsenille ja muille, joilla on läsnäolo-oikeus tai  
-velvollisuus, toimielimen päättämällä tavalla. Toimielin tekee päätöksen 
kokouskutsun toimittamisesta varajäsenille. Kokouskutsu ja esityslista 
päätösehdotuksineen toimitetaan toimielimen päättämällä tavalla vähintään 
5 (viisi) kalenteripäivää ennen kokousta, ellei toimielin ole toisin päättänyt. 
Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lähettää 
sähköisesti. 
 
Hallintosäännön 128 §:n mukaan esityslista julkaistaan kunnan 
verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa 
pidettävät tiedot sekä henkilötiedot, joihin ei liity tiedottamisintressiä.  
 
Verkossa julkaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittäisiä 
kokousasioita, joihin ei liity erityistä tiedottamisintressiä tai mikäli erityisestä 
syystä asian valmistelua ei julkisteta ennen päätöksentekoa. Esityslistan 
liitteitä julkaistaan verkossa harkinnan mukaan ottaen huomioon kunnan 
asukkaiden tiedonsaanti-intressit. 
 



Hallintosäännön 129 §:n mukaan, jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja 
asioita ei saada kokouksessa käsiteltyä, käsittelemättä jääneet asiat 
voidaan siirtää jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. 
Kokouksesta poissa olleille lähetetään sähköinen viesti jatkokokouksen 
ajasta ja paikasta sekä jatkokokouksen päätöksentekotavasta. 
 
Hallintosäännön 130 §:n mukaan toimielimen jäsenen on kutsuttava 
varajäsen sijaansa, mikäli hän ei pääse kokoukseen. Kun jäsen on 
esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin 
asian käsittelyyn, hän voi kutsua varajäsenen yksittäisen asian käsittelyyn. 
Myös puheenjohtaja, esittelijä tai toimielimen sihteeri voivat toimittaa 
kutsun varajäsenelle. 
 
Hallintosäännön 131 §:n mukaan toimielimen jäsenten ja esittelijän lisäksi 
toimielimen kokouksessa on läsnäolo- ja puheoikeus kunnanhallituksen 
puheenjohtajalla ja kunnanjohtajalla. Toimielin päättää muiden henkilöiden 
läsnäolo- ja puheoikeudesta. Toimielin voi päättää asiantuntijan 
kuulemisesta yksittäisessä asiassa. Asiantuntija voi olla läsnä 
kokouksessa asiasta käytävän keskustelun päättymiseen asti. 
 

Päätöksen vaikutusten ennakkoarviointi: Neutraali 
 

Rakennusvalvontapäällikön ja ympäristönsuojelupäällikön päätösehdotus 
 Viranomaislautakunta päättää lautakunnan kokousajankohdat ja -paikat.  

 
Lautakunnan kokouksen kokouskutsu ja esityslista sekä liite- ja 
oheisaineisto toimitetaan jäsenille sekä kunnanhallituksen edustajalle, 
kunnanhallituksen puheenjohtajalle ja kunnanjohtajalle 5 kalenteripäivää 
ennen kokousta kokouskäyttöön hankittuihin tablet-
laitteisiin/Cloudmeeting-sovellukseen. 
 
Kokouskutsu ja esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla 5 
kalenteripäivää ennen kokousta. Tieto verkkojulkaisemisesta lähetetään 
sähköpostilla lautakunnan jäsenille ja varajäsenille, viranomaislautakunnan 
kokouksessa läsnäolo- ja puheoikeutetuille sekä tiedostusvälineille. 
 
Lautakunta päättää, että sen kokousasiat käsitellään pääsääntöisesti 
varsinaisissa kokouksissa, joissa kokouksen osallistujat ovat 
pääsääntöisesti läsnä kokouspaikalla tai tarvittaessa osallistuvat 
kokoukseen etäyhteydellä. Em. päätöksen tekotavasta poikkeamisesta 
ilmoitetaan hallintosäännön 127 §:n mukaisesti kokouskutsussa. 
 
Lautakunta päättää, että lautakunnan kokouksissa on lautakunnan 
toimikauden ajan puhe- ja läsnäolo-oikeus hallintosäännössä todettujen 
henkilöiden lisäksi nuorisovaltuuston edustajalla. 
 

Päätös    
 


