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1. Mita etatyo on ja mita se edellyttaa?

Etaty6 on ansioty6ta, joka toteutuu paaasiallisen ty6paikan ulkopuolella, esim. kotona.
Etatydn piiriin kuuluvat kaikki kunnan viranhaltijat / tydntekijat, joiden tyoétehtavia
voidaan tydnantajan tulkinnan mukaan tehda etatyéna. Kuntatydssa suurin osa tydsta on
palvelutoimintaa, ja téman takia etdtyon tekeminen ei ole mahdollista kaikissa tehtavissa.
Etatyon edellytyksena on, ettd tyontekijan jatkuva tyopaikallaolo ei ole valttamaténta ja

tyon luonne mahdollistaa etatydn.

Etatyéta voi tehda monipaikkaisesti ns. hybridimallilla, jolloin osa ty®paivasta tai
tydviikosta voi olla etatyota. Téma mahdollistaa ldhi- ja etatydn joustavan kayton tilanteen

mukaan.

Mikali etatyota on tarkoitus tehda ulkomailta kasin, tasta on sovittava erikseen esihenkilén
kanssa. Tydntekijan on talldin selvitettava oma-aloitteisesti vakuutuksiin ja verotukseen

liittyvat asiat.

2. Etatyosta sopiminen

Mahdollisuus etaty6n tekemiseen perustuu vapaaehtoisuuteen ja esihenkilén harkintaan.
Etatyon tekemisestd paatetaan ja sovitaan aina tapauskohtaisesti, mutta yhdenvertaisesti
tyoyksikdn tyotehtdvat huomioiden. Etatydn tekemisesta ei saa aiheutua haittaa
tydyksikdn normaalille toiminnalle eika oman normaalin tyotehtavan hoitamiselle. Se ei
myo6skaan saa aiheuttaa ylimaaradisia kustannuksia. Etatydn tekemistd harkittaessa on
syyta arvioida, missa maarin sen tekemiseen tarvitaan muiden tydntekijéiden apua tai
tydpaikalta saatavaa tietoa. Tydntekijan ollessa etatydssa on varmistettava, etta etatyot
eivat kuormita muita tydntekijoita.

Etatyon tekemisestda tehdaan kirjallinen etatyésopimus. Esihenkilé hyvaksyy

etatyosopimuksen.
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Etatydsopimuksen hyvaksymisen yhteydessa esihenkildé ja tydntekija sopivat etatydn
kaytannon organisoinnista. Etatyon ajankohdat maarittelee viime kddessa esihenkilo.
Etatydsopimus voidaan paattaa valittémasti tydnantajan tai tyontekijan aloitteesta.

Paattymispaiva kirjataan tehtyyn sopimukseen.

Tyodntekijan tulee olla etatydpadivana tavoitettavissa puhelimitse ja sahkdpostin
valityksella. Esihenkildn vastuulla on etatyon tulosten valvonta ja seuranta. Etatyopaivat

on suositeltavaa merkita omaan sahkoiseen kalenteriin.

Ty6- ja virkasuhteessa tehtdavaan etatyohon sovelletaan voimassa olevaa ty6lainsaadantoa
seka virka- ja tydehtosopimuksia. Etatydsopimus ei muuta palvelussuhteen ehtoja.
Etatyota tekeviin sovelletaan muutenkin samoja kunnan antamia ohjeita/maarayksia kuin
tydnantajan tiloissa tydskenteleviin.

3. Tietoturva

Tietoturvaa koskevat saanndkset ovat samat, joita sovelletaan ty®nantajan tiloissa
tyoskenteleviin. Siilinjarven kunnan ohjeet on maaritelty henkiléstdén tietosuoja- ja

tietoturvaoppaassa.

4. Tyovalineet ja tietoliikenneyhteydet

Etatyoskentelya varten tydnantaja ei hanki erillisia tyovalineita. Etatydssa kaytetaan
padsaantoisesti tydontekijan omaa tietoliikenneyhteyttd ja tydntekijan tulee varmistaa
etatybedellytysten ja etdyhteyksien toimivuus. Etatydpisteen kalustamisesta ja
ergonomiasta vastaa tyontekija itse.

Tyodntekija voi vahentaa verotuksessa etatydsta itselle aiheutuvia kustannuksia. Tallaisia
kustannuksia ovat esimerkiksi menot tybhuoneesta, tyodvalineista ja
tietoliikenneyhteydesta. Lisatietoa etatydéhon liittyvista tulonhankkimisvahennyksista

Idydat tarkempaa tietoa www.vero.fi.
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5. Etatyon tyoaika ja tyodjarjestelyt

Etatydéssa noudatettava tydaika vastaa tyOntekijan saanndllista tydaikaa.
Etatyoskentelypaivana tehdaan tydajan leimaukset Nepton - tydajan
seurantajarjestelmalla. Jos on sovittu, etta tydntekija maarittda tydajan sijoittumisesta
itse, tybdaikakorvauksia (esim. iltalisia ei makseta). Lisa- ja ylitydn tekeminen edellyttaa
esihenkildn maaraysta.

6. Matkat etatyossa

Etatyd ei muuta tydntekijan varsinaista tyontekemispaikkaa. Varsinaisten virka- ja
virantoimitusmatkojen / tyomatkojen osalta etatyontekijadn sovelletaan KVTES:n
saanndksia matkakustannusten korvaamisesta. Tavanomaisia kodin ja tydpaikan (=
tydntekijan pysyvaisluonteinen toimipaikka eli se paikka, missa normaalitilanteessa

tydskentelee) valisia matkoja ei korvata.

7. Tyosuojelu

Etatyosta sovittaessa on syyta kiinnittaa huomiota muun muassa seuraaviin asioihin:

0 mitka ovat etatydn erityiset haitat ja vaarat terveydelle ja turvallisuudelle ja miten
niita voidaan poistaa tai vahentaa

0 miten tybnantaja voi tarvittaessa tarkastaa tydolosuhteet ja tyévalineet

0 etatyontekijan velvollisuuteen ilmoittaa tydymparistossa esiintyvista ongelmista.

Tarkeda on yhdessa tydntekijan kanssa selvittaa, ettd tydskentely myds etédna sujuu
hairiottd, turvallisestija ergonomisesti. Tyénantajan tulee myds jarjestelmallisesti seurata
haitallista kuormitusta aiheuttavia tekijoita.
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Etatyossa korostuu tydntekijan vastuu omasta hyvinvoinnistaan. Omaa ty6ta on osattava
johtaa. Omia ty6tapoja on tarkasteltava kriittisesti, jotta mahdolliset riskit saadaan

tunnistettua.

8. Vakuutusturva etdtyossa

Siilinjarven kunta on ottanut 1.7.2021 alkaen vapaaehtoisen etatyévakuutuksen.
Etatyossa sattuneet tapaturmat korvataan lakisaateisesta tapaturmavakuutuksesta silloin,
kun toiminta on yksiselitteisesti syy-yhteydessa tyotehtdviin: etatydssa tydohon

valittémasti liittyva toiminta seka tydtehtavien vuoksi tapahtuva liikkuminen.

Etatyovakuutus taydentda tapaturmavakuutusta ja korvaa etdtydn aikana sattuvia
tapaturmia niissa tilanteissa, kun tapaturma ei kuulu tydétapaturma ja
ammattitautivakuutuksen korvauspiiriin. Tallaisia toimia ovat esimerkiksi lounaan
sydminen etatydpaivan aikana, WC:ssa kdayminen, tavanomaiset tauot ja lasten hoitoon

vieminen sekda hakeminen.

Etatyovakuutus ei korvaa vapaa-ajan toiminnaksi katsottavissa tapaturmissa. Naita
tilanteita voi olla esimerkiksi, jos vakuutettu ryhtyy siivoamaan etatydpaivan aikana tai
kay ulkona kavelylla.

Tyontekijalla on selvitysvelvollisuus niista olosuhteista, joissa tyttapaturma sattui.
Tyoétapaturmailmoitus tehdaan tavanomaiseen tapaan sahkdisen
tyoturvallisuusjarjestelman kautta ja vakuutusyhtio maarittelee, minka vakuutuksen piiriin

tapaturma kuuluu.

Liitteet: Etatyb6sopimus
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