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Kansallisarkisto maaraa arkistolain nojalla arkistoitavien asiakirjojen
séilytystavasta ja sailytysmuodosta. Arkistolaissa asiakirjalla tarkoitetaan
kirjallista tai kuvallista esitysta tai sahkoisesti tai muulla vastaavalla tavalla
aikaansaatua esitysta, joka on luettavissa, kuunneltavissa tai muutoin
ymmarrettavissa teknisin apuvalinein. Kansallisarkisto maaraa arkistolain
perusteella myos asiakirjojen eheydesta ja muuttumattomuudesta. Tiedot
on tallennettava pitkaikaista sailytysta kestavia materiaaleja ja
sadilyvyyden turvaavia menetelmia kayttden seka sailytettava siten, ettd ne
ovat turvassa tuhoutumiselta, vahingoittumiselta ja asiattomalta kaytolta.

Perinteinen paperinen, aineellinen arkistointi ei vastaa enda nykyaikaisia
arkistoinnin vaatimuksia eika julkishallinnon tiedon kaytettavyytta ja
hyodynnettavyytta tukevia digitaalisia tavoitteita. Pysyvasti sailytettava
aineisto on kuitenkin arkistoitava olemassa olevaa menetelmaa kayttaen
niin kauan, kunnes sahkdinen arkistointijarjestelma on kaytettavissa.
Kansallisarkiston maarayksen mukaisesti 1.1.2022 alkaen muodostuvat
sahkdiset asiakirjat tulee arkistoida yksinomaan sahkoéisessa muodossa,
joka vastaa SAHKE2 standardia.

Arkistoitavien asiakirjojen sahkoinen muoto edistaa niiden parempaa
saatavuutta, hyédynnettavyytta ja kaytettavyytta ajasta ja paikasta
riippumatta. Syntysahkadisilla asiakirjoilla ja analogisten asiakirjojen
sahkdiseen muotoon muuttamisella mahdollistetaan tiedonhallinnan
prosessien ja menetelmien uudistamista, vapautetaan viranomaisia
paperiarkistoista ja nopeutetaan viranomaisten siirtymista taysin
sahkdiseen toimintaymparistdon seka saastetdan arkistojen
tilakustannuksissa.

Siilinjarven kunnalla on ollut jo vuodesta 2002 kaytéssa Innofactor Oyj:n
toimittama Dynasty-asianhallintajarjestelma, jolla on tuotettu hallinnon
asiakirjat, viranhaltijapaatokset, esityslistat ja poytakirjat. Huhtikuusta 2022
I&htien on kunnalla ollut kaytdssa Innofactorin nykyaikainen asianhallinta
Dynasty10 seka tata tukeva itsenainen tiedonohjausjarjestelma (TOJ),
jonka avulla laaditaan ja viedaan asianhallintajarjestelman kaytettavaksi
tiedonohjaussuunnitelma (TOS). Tiedonohjaussuunnitelma sisaltaa
asiakirjojen ja aineiston metatiedot kuten sailytysajat.

Lahes kaikki kunnan pysyvasti sailytettavista asiakirjoista syntyy tai
kasitellaan Dynasty10-asianhallintajarjestelmassa. Innofactorilla on
tuotevalikoimassa sahkodinen arkisto, joka on osa Dynasty-
tuotekokonaisuutta (Dynasty10 laajennus). Dynasty Arkisto on Sahke2 -
sertifioitu sailytysjarjestelma, joka tadydentdd Dynasty-tuoteperheen niin,
etta silla pystytaan kattamaan asiakirjojen koko elinkaari. Dynasty-arkiston
avulla viranomainen voi toteuttaa aineistojensa sahkoisen sailyttamisen
tiedonhallintalain edellyttamalla tavalla. Dynasty Asianhallinnan ja
Tiedonohjausjarjestelman (TOJ) integrointi Dynasty Arkistoon kuuluvat
arkiston vakiotoimitukseen.



Dynasty Arkistoon voidaan arkistoida manuaalisesti tai liittymia
rakentamalla aineistoja my®s muista operatiivisista jarjestelmista seka
erilaisista tilapaisista sijainneista kuten verkkolevyilta tai
pilvitallennusalustoilta. Muiden operatiivisten jarjestelmien arkistointitapa
selvitetdan kayttéonoton yhteydessa, mutta integraatioiden toteutus ei
kuulu tarjoukseen. Tarkeaa on kuitenkin mahdollisuus tuoda vahintaankin
manuaalisesti aineistoja arkistoratkaisuun muista operatiivisista
jarjestelmista.

Kunnassa on tutustuttu viiden eri toimittajan sahkdisen arkiston ratkaisuun
ja viidelta pyydettiin tarjous. Nelja tarjousta saatiin, joita on vertailtu
hankinnan valmistelussa. Yksi tarjous olisi vaatinut maksullisen nyky-
ympariston esiselvityksen, jota ei tehty. Vertailussa huomioitiin tarjotun
ratkaisun ominaisuudet, kaytettavyys, yhteensopivuus, kustannukset,
pysyvasti arkistoitavan aineiston maara ja syntyminen eri
tietojarjestelmissa ja tiedonohjaussuunnitelman hyédynnettavyys. Lisaksi
painotettiin mahdollisuutta tuoda manuaalisesti aineistoja myds muista
jarjestelmista kuin asianhallintajarjestelmasta. Lopputuloksena on paadytty
siihen, etta Innofactorin tarjoama sahkoéinen arkistoratkaisu palvelee
Siilinjarven kunnan tarpeita parhaiten. Kayttoliittyman selkeys, helppous,
yhteentoimivuus ja yhdenmukaisuus jo kaytdssa olevan Dynasty10
asianhallinnan kanssa puoltavat valintaa. Lisaksi tydkalu sisaltaa
aineistojen manuaaliseen tuontiin massatyokalun.

Sahkoisen arkiston laajennus toimii Dynasty10 asianhallinta- ja
tiedonohjausjarjestelmien tapaan pilvipalveluna. Innofactorin Dynasty
arkiston tarjous oli neljastad saadusta tarjouksesta myos
kokonaistaloudellisesti edullisin 48kk tarkastelujaksolla. Dynasty10 ja
arkisto toimivat samassa kayttoliittymassa, joka vahentaa kayttajien
koulutuksen ja kayton tuen tarvetta.

Kertaluonteinen kayttdonottoprojektin kustannus on 30 689,50 € (alv 0 %)
sisdltden paakayttajakoulutuksen. Toistuvat palvelinkustannukset Dynasty
10 Azure-kayttopalvelusta laskutetaan kuukausittain, arkistolaajennus
litetddn samaan kayttdymparistdon asianhallintajarjestelman kanssa.
Yllapitomaksut laskutetaan vuosittain. Kayttdédnottoprojekti ajoittuu vuosille
2023-2024.

Hankinta pohjautuu Innofactor Oyj:Itd saatuun tarjoukseen (paivatty
9.8.2023) Dynasty Arkiston kayttdonotosta.

Dynastyn arkistolaajennuksen kokonaiskustannukset ovat 8 000 €/vuosi
(alv 0 %). Hankinnan ennakoitua arvonlisdverotonta kokonaisarvoa
laskettaessa on huomioitu kustannukset neljan (4) vuoden
tarkastelujaksolla, kokonaisarvo on 62 689,50 €.

Osa sahkoisen arkistoinnin maararahasta (20 000 euroa) on varattu
vuoden 2023 investointibudjetissa. Jaljellejaava osuus sisallytetdan
tulevien vuosien talousarvioihin.

Péaéatbksen vaikutusten ennakkoarviointi: Sdhkoéisen arkiston hankinta tukee kunnan strategista
tavoitetta digitalisaation kehittdmisesta. Lisdksi séhkbinen arkistoratkaisu vastaa lainsdddénnén
vaatimuksiin asiakirjojen pysyvéis- ja pitk&aikaisséilytyksestéa.

Paatosehdotus

Kunnanhallitus paattaa, etta Siilinjarven kunta tilaa kayttéénsa Dynasty10-
asianhallintajarjestelman arkistolaajennuksen. Hankintaan sisaltyvat
laajennuksen kayttéonottokustannukset 30 689,50 € (alv 0 %) seka



vuosittainen yllapitokustannus 8000,00 €. Hankinnan kokonaisarvo on
62 689,50 € (alv 0 %).

Paatos Paatdsehdotus hyvaksyttiin.



