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1= Ei toimi ......4= Toimii hyvin, merkitse kohtaan "X"| 1| 2| 3| 4|

1. Tehtavien hoidon organisoinnin vaatimukset

1.1 Henkildsto ja toimintaympéristo
Maaseututoimen henkildstoresurssit
Kirjallisesti maaritetyt tehtavakuvat
Rahamaaraiset toimivaltarajat
Tehtéavien sijaisuudet
Hallintolain jaaviyssaadodsten noudattaminen
Henkiloston koulutus ja osaaminen
Henkiloston valmius reagoida petoksiin
Maaseututoimen organisointi ja prosessikuvaukset
Tehtdvien eriyttdminen ja tehtdvien valvonta
Henkiloston turvallisuus
Asiakirjahallinto ja paperi/sdhkéinen arkistointi

1.2. Tietojarjestelmit ja tietoturva
Tietoturvan vastuiden organisaatiorajaus (kunta) on maaritetty
Tietoturvallisuuden hallintamalli kuvattu/selostettu
Tavoitteet tietoturvalle on maaritetty
Oleelliset tietoturvavastuut henkildittdin on maaritetty
Menettelyt tietoturvariskien arvioimiseksi ovat olemassa

Maksaviraston tietoturvapolitiikka on viestitty henkilstolle ja on henkilostén

saatavilla

Henkilostda on koulutettu

Henkildston tietoturvan tuntemus on varmistettu

Tietoturvaa arvioidaan vahintdan vuosittain

Tietoturvatyodkirja pidetdaan ajan tasalla

Tietoturva-arvioinnin tulokset dokumentoidaan

Tietoturvan toimenpidesuunnitelma on laadittu ja yllapidetty

Johto osallistuu ja sitoutuu toimenpiteisiin

Tietoturvan soveltamistapalausunto on tehty

Suunniteltujen toimenpiteiden toteutumista seurataan

Maksajavirastotoimijan Pikantti-tyotilan sisaltd on ajantasainen
1.3. Sdhkoisen palvelun haku ja myonto
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Valtuutus ja muutokset viljelijatukiasiointiin | | |

2. Tukihakemusten hyviksymismenettelyihin liittyvat tehtavat
2.1. Hakemusten kasittely ja dokumentointi

Hakemusten vastaanotto (ml. merkinnat)

Hakemustietojen tallentaminen (ml. kasvulohkot) maaraaikaan mennessa

Tallennusten tarkastukset

Tukiehtojen hallinnolliset ristiintarkastukset

Aktiiviviljelijan ja Nuoren viljelijan tukiehdot[2]

X |IX | X |X[|X [|X

Tarkistusluettelon mukaiset tarkistukset/tarkisteet on dokumentoitu

2.2 Virheet, puutteet, muutokset, myéhastymiset

Puutteellisten hakemusten tdaydentdaminen

lImeiset virheet ja virheiden korjaus (ml. hyvaksyttava syy)

Myohéastyneiden hakemusten kasittely

X | X | X | X

Hakemuksen peruuttaminen ja sen kasittely

Ylivoimaisten esteiden ja poikkeuksellisten olosuhteiden kasittely ja
dokumentointi

x

Petosriskit on tunnistettu ja kdytdannot petostapausten kasittelyyn laadittu X

2.3 Maksumenettelyt ja tukipdatokset

Tukea ei ole maksettu ennen hallinnollisia tarkastuksia

Maksatusten hyvaksynta maksuesteen poistuttua X

Tukipaatosten postitus maaraaikana

Tuen maksuajan noudattaminen

Panttaukset ja ulosotot X

2.4 Takaisinperintoja koskevat menettelyt

Takaisinperintapaatokset on tehty ja postitettu

Takaisinperintapaatdksen asianmukainen perusteleminen

Takaisinperintopaatoksen maksatusjdrjestelmaan siirtymisen varmentaminen

3. Muut
3.1. Koulutus

Tuenhakijoille jarjestetyn koulutuksen laatu ja riittavyys | | |x

3.2 Tukioikeuksien hallinnointi

Tukioikeussiirtojen tallennus, tallennuksen tarkastus

Paatokset tukioikeuksien siirrosta on dokumentoitu ja perusteltu

Paatokset on postitettu asiakkaalle maaraaikaan mennessa

3.3. Lohkotietojen kisittely

Peruslohkon rajakorjaukset on kasitelty

x

Peruslohkomuutokset on kasitelty (ml. 102c-lomake)

3.4. Sitoumusten hallinta, lisaykset ja poistot

Peruslohkojen korvauskelpoisuudesta ml. maankayttélaji on varmistuttu

Sitoumuksen muutokset

Sitoumuksen siirrot

X | X | X | X

Sitoumuksesta luopuminen
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